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МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

(МИНЮСТ РД)

ПРИКАЗ

«30» января 2018 г.									№ 22-ОД

г. Махачкала
[bookmark: bookmark2]
Об ответственных должностных лицах за ведение делопроизводства 
[bookmark: bookmark3]в Министерстве юстиции Республики Дагестан


В целях ведения делопроизводства в Министерстве юстиции Республики Дагестан, соблюдения установленных правил документирования и                            документооборота и усиления контроля за исполнением документов,руководствуясь постановлением Правительства Республики Дагестан от 30.04.2010 г. № 128 «Вопросы Министерства юстиции Республики Дагестан» и Приказом Министерства юстиции Республики Дагестан от 04.04.2014 №  44-ОД «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Министерстве юстиции Республики Дагестан», 
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приказываю:

1. Назначить ответственными должностными лицами за ведение делопроизводства, организацию документооборота, контроль исполнения документов, а так же архива в структурных подразделениях Министерства юстиции Республики Дагестан следующих лиц:
- в отделе организационно-правового обеспечения и информатизации - Ахмедова Мухтара Джамалутдиновича. В период его временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Абдулахидову Кавсарат Омаргаджиевну;	- в отделе капитального строительства, эксплуатации зданий и управления недвижимостью - Гаджибекова Селима Тагибековича. В период его временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Кагиргаджиеву Заиру Кагиргаджиевну;
	- в отделе по ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Республики Дагестан и атикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Республики Дагестан- Татамова Рашидхана Абдулгамидовича. В период его временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Ахмедова Расула Магомедовича;	- в отделе регистрации ведомственных нормативных правовых актов – Османову Сакинат Казбековну.В период ее временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Гаджиэменова Рамазана Багавдиншайиховича;	- в отделе финансов – Омарову Саният Султановну. В период ее временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Абдуллаеву Санану Магомедрагимовну;
- в отделе государственной службы, кадров и делопроизводства  -  Вагидову Айшат Вагитовну. В период ее временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Гасанбекову Сияну Руслановну;
- в отделе анализа и контроля за деятельностью архивных учреждений и в отделе информационных технологий и использования документов - Рамазанову Эльвиру Мансуровну. В период ее временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Рамазанову Мадину Магомедхафизовну;
- в отделе по представлению интересов Правительства Республики Дагестан в судах и иных органах - Джабраилову Аиду Абдуллаевну. В период ее временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Абдуллаеву Камиллу Аппясовну. 
- вотделе записи актов гражданского состояния – Абдулхаликову Мадину Мусаевну. В период ее временного отсутствия возложить исполнение обязанностей на Куделько Елену Ильиничну. 
2. Признать утратившим силу приказы Министерства юстиции Республики Дагестан от 22.08.2014 г. № 100-ОД,  от 01.10.2015 г. № 77-ОД.
3. Начальнику отдела информационных технологий и использования документов Т.Ф. Кочетковой разместить настоящий приказ на официальном сайте Министерства юстиции Республики Дагестан в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» (http://minyustrd.ru). 
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя министра юстиции Республики Дагестан Биакаева К.Д.


Врио министра                                                                                    Х.Э. Пашабеков
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